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Infrastruktura i Srodowisko

Pomoc techniczna do Projektu
»Rozbudowa Zakladu Zagospodarowania Odpadéw w Tczewie o sekcje
wytwarzania kompostu i polepszaczy glebowych z odpadow ulegajacych
biodegradacji wraz z rozbudowg punktéw selektywnego zbierania odpadow
komunalnych”

Czes¢ lll specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(OP2Z)
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I. Stownik terminéw i skrétéw
Uzyte w Opisie Przedmiotu Zaméwienia pojecia oznaczaja:

Fundusz Spéjnosci

Instrument polityki strukturalnej Unii Europejskiej, wdrazany na poziomie wybranych panstw.
Celem jest wspieranie polityki spojnosci gospodarczej i spotecznej i niwelowanie dysproporcji
rozwojowych stabiej rozwinietych krajow m.in. poprzez budowe wielkich sieci transportowych
oraz obiektow infrastruktury ochrony $rodowiska o duzym zasiegu oddziatywania.

MAO
Petnomocnik ds. Realizacji Projektu powotany przez Zamawiajacego / Beneficjenta,
odpowiedzialny za prawidtowg realizacje dofinansowywanego Projektu.

Monitorowanie

Proces  systematycznego  zbierania i analizowania informacji ~ finansowych
i statystycznych dotyczgcych wdrazania i realizacji Projektu, ktorego celem jest zapewnienie
zgodnosci realizacji Projektu z wczes$niej zatwierdzonymi zatozeniami jego realizaciji.

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (POIiS)

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko zgodnie z Narodowymi Strategicznymi
Ramami Odniesienia (NSRO), zatwierdzonymi w dniu 7 maja 2007 r. przez Komisje
Europejska, stanowi jeden z programéw operacyjnych bedgcych podstawowym narzedziem
do osiggniecia zatozonych w nich celdéw przy wykorzystaniu srodkéw Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Projekt

Projekt pn. ,Rozbudowa Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw w Tczewie o sekcje
wytwarzania kompostu i polepszaczy glebowych z odpadéw ulegajgcych biodegradacji wraz
z rozbudowg punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych”

UE
Unia Europejska.

Wydatek kwalifikowalny - wydatek lub koszt poniesiony zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS, ktory
kwalifikuje sie do refundacji ze srodkéw przeznaczonych na realizacje POIiS.

Wykonawca Robét Budowlanych
Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, z ktérg Zamawiajgcy zawart kontrakt na wykonanie robé6t budowlanych.

Zadanie, Kontrakt
Czes¢ Projektu, bedacg przedmiotem odrebnego zaméwienia.

Zamawiajacy/Beneficjent

Beneficjent srodkow Fundusz Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na realizacje Projektu ,Rozbudowa Zaktadu Zagospodarowania Odpadow
w Tczewie o sekcje wytwarzania kompostu i polepszaczy glebowych z odpadéw
ulegajacych biodegradacji wraz z rozbudowg punktéw selektywnego zbierania
odpaddéw komunalnych” — ZUOS sp. z 0.0. w Tczewie.

Il. Informacje o Projekcie
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1. Informacje podstawowe

1) Kraj beneficjenta:
Rzeczpospolita Polska

2) Strony zaangazowane w realizacje Projektu
Zamawiajacy/Beneficjent

Zaktad Utylizacji Odpadéw Statych sp. z o.0.

Ul. Rokicka 5A

83-110 Tczew

Instytucja Zarzadzajaca (1Z)
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju
ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

Instytucja Posredniczaca (IP)
Ministerstwo Srodowiska

ul. Wawelska 52/54,

00-922 Warszawa

Instytucja Wdrazajaca (IW)

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ul. Konstruktorska 3a

02-673 Warszawa

3) Opis Projektu:

Tytut przedsiewziecia:

Projekt pn. ,Rozbudowa Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw w Tczewie o sekcje
wytwarzania kompostu i polepszaczy glebowych z odpadéw ulegajgcych biodegradacji wraz
z rozbudowg punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych”.

Zakres rzeczowy przedsiewziecia
Projekt obejmuje nastepujagce zadania:
e Budowa hali dojrzewania stabilizatu wraz z instalacja oczyszczania powietrza w
RIPOK w Tczewie.
e Projektowanie i budowa instalacji po podawania odpadéw zielonych do
kompostowni BIOFIX RIPOK w Tczewie.
¢ Dostawy dodatkowego wyposazenia PSZOK w Tczewie i Stegnie.
W ramach przedsiewziecia zostang wykonane dziatania edukacyjne oraz informujgco
promujace.
Zadania inwestycyjne zostang wsparte w trakcie realizacji ustugami nadzoru oraz pomocy
techniczne.

2. Cele Projektu:

Celem Projektu jest optymalizacja funkcjonowania Regionalnej Instalacji Przetwarzania

Odpadéw Komunalnych w Tczewie w celu dalszego zmniejszenia ilosci odpadow

komunalnych podlegajgcych sktadowaniu. Zostanie to osiggniete dzieki wprowadzeniu

dodatkowych kontrolowanych procesow przeksztatcania odpadow ulegajacych biodegradacii.

Ponadto zostang doposazone Punkty Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w

Tczewie oraz Stegnie, dzieki czemu zracjonalizowaniu zostang poddane procesy logistyki

postepowania z odpadami w Regionie Wschodnim Wojewddztwa Pomorskiego.

Projekt jest zgodny z Wojewddzkim Planem Gospodarki Odpadami, przyczynia sie do
3
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osiggniecia standardéw wskazanych w dyrektywie 2008/98/WE w sprawie odpaddéw oraz
dyrektywie 1999/31/WE w sprawie sktadowania odpadéw.

Zoptymalizowanie gospodarki odpadami przyniesie zaréwno pozytywny efekt gospodarczy
(ponowne wykorzystanie surowcéw), jak i polepszy jako$¢ zycia (zmniejszenie ucigzliwo$ci
zwigzanych z nadmiernym skfadowaniem odpadéw).

Zgodnosé przedsiewziecia z Programem Operacyjnym oraz politykg Polski i UE w
zakresie ochrony srodowiska
Projekt wpisuje sie w cele strategiczne dokumentéw na szczeblu krajowym i europejskim, w
zakresie ochrony s$rodowiska przyrodniczego. Projekt wypetnia zarédwno wymagania
prawodawstwa polskiego jak i zapisy Traktatu Akcesyjnego.
Jest ponadto zgodny z nastepujgcymi sektorowymi planami i programami zwigzanymi z
wdrozeniem polityki wspolnotowe;j:
o Europa 2020 - strategia na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju

sprzyjajagcego wiaczeniu spotecznemu
Projekt jest spdjny z trzema priorytetami strategii:
—rozwdj inteligentny: rozwoj gospodarki opartej na wiedzy i innowacji;
— rozwdj zrbwnowazony: wspieranie gospodarki efektywniej korzystajgcej z zasobdw,
bardziej przyjaznej srodowisku i bardziej konkurencyjnej;
— rozwdj sprzyjajgcy wigczeniu spotecznemu: wspieranie gospodarki 0 wysokim poziomie
zatrudnienia, zapewniajgcej spojnosc spoteczng i terytorialna.

o Diugookresowa Strategia Rozwoju Kraju. Polska 2030. Trzecia Fala
Nowoczesnosci
Celem gtéwnym Strategii jest poprawa jakosci zycia Polakow, ktéra bedzie mierzona za
pomocg wskaznikow jakosciowych oraz wartosci i tempa wzrostu krajowego PKB.
Dokument stawia na rownoczesny rozwoj w nastepujgcych trzech obszarach strategicznych:
e konkurencyjnos¢ i innowacyjnos$é gospodarki,
e rownowazenie potencjatu rozwojowego regionow Polski,
o efektywnos¢ i sprawnosé¢ panstwa.
Projekt jest spojny z celami Strategii jak np.: ,Zapewnienie bezpieczenstwa energetycznego
oraz ochrona i poprawa stanu $rodowiska”.

e Strategia Rozwoju Kraju 2020
Strategia za gtdéwny cel stawia ,wzmocnienie i wykorzystanie gospodarczych, spotecznych i
instytucjonalnych potencjatow zapewniajgcych szybszy i zrbwnowazony rozwoj kraju oraz
poprawe jakosci zycia ludno$ci.”
Gospodarka odpadami zostata oznaczona w Strategii jako jedno z kluczowych dziatan
inwestycyjnych w okresie do roku 2020.

Zgodnosé¢ przedsiewziecia z Programem Operacyjnym

Przedsiewziecie jest w petni zgodne z zatozeniami Dziatania 2.2. Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Projekt jest zgodny z Typem 2 Projektow wskazanym w Szczegotowym Opisie Osi
Priorytetowych Programu Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020. Projekty
obejmujgce swoim zakresem elementy gospodarki odpadami zgodnej z hierarchig sposobow
postepowania z odpadami z wytgczeniem instalacji do termicznego przeksztatcania
odpadow.

Projekt bedzie realizowany w Regionie Wschodnim gospodarki odpadami wojewddztwa
pomorskiego i jest komplementarny do planowanej do realizacji Instalacji Termicznego
Przeksztatcenia Odpadéw Komunalnych w Gdansku.

Inwestycja bedaca przedmiotem Projektu zgodnie z zatozeniami POIiS spowoduje redukcje
ilosci odpaddéw sktadowanych i zwiekszenie ilosci odpadéw komunalnych poddawanych
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odzyskowi i recyklingowi.

Zgodnos¢ przedsiewziecia z wymaganiami polskimi i UE
Celem Przedsiewziecia jest doprowadzenie do petnej zgodnosci gospodarki odpadami w
rejonie gmin objetych Projektem.

e Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2008/98/WE z dnia 19 listopada 2008 r.

w sprawie odpadow i uchylajgca niektore dyrektywy

Niniejsza dyrektywa ustanawia $rodki stuzgce ochronie srodowiska i zdrowia ludzkiego
poprzez zapobieganie i zmniejszanie negatywnego wplywu wynikajgcego z wytwarzania
odpadow i gospodarowania nimi oraz przez zmniejszenie ogolnych skutkow uzytkowania
zasobdéw i poprawe efektywnosci takiego uzytkowania. Dyrektywa porzadkuje definicje w
zakresie gospodarki odpadami takie jak: odpady, odpady niebezpieczne, oleje odpadowe,
bioodpady, wytworca odpadéw, posiadacz odpadow, dealer, broker, gospodarowanie
odpadami, zbieranie, selektywna zbiérka, zapobieganie, ponowne uzycie, przetwarzanie,
odzysk, przygotowanie do ponownego uzycia, recykling, regeneracja olejéw odpadowych,
unieszkodliwienie, najlepsze dostepne techniki.

e Dyrektywa Rady 1999/31/EC z dnia 26 kwietnia 1999 r. w sprawie skfadowisk

odpadow

Dyrektywa naktada obowigzek scislejszej kontroli nowych i istniejgcych sktadowisk odpaddéw
na podstawie szczegoétowej procedury udzielania pozwolen eksploatacyjnych dla wszystkich
klas sktadowisk ziemnych. Celem proponowanej dyrektywy jest zmniejszenie ilosci odpadow
kierowanych na sktadowiska i wprowadzenie ostrzejszych standardéw skfadowania
odpadow. W celu zmniejszenia emisji metanu w krajach Unii Europejskiej dyrektywa dziata w
kierunku ograniczania ilosci odpadow komunalnych podlegajgcych biodegradacii
kierowanych na sktadowiska. Metan zaréwno z nowych, jak i z istniejgcych sktadowisk
odpadéw bedzie musiat by¢é gromadzony i wykorzystywany lub spalany. Sktadowanie
odpadow powinno podlega¢ monitoringowi.

3. Zrédta finansowania:
Unia Europejska (w ramach Programu Funduszu Spojnosci)
Zakfad Utylizacji Odpaddéw Statych Sp. z 0.0. w Tczewie

4. Informacje o Kontraktach wchodzacych w sktad Projektu
W ramach Projektu przewiduje sie realizacje nastepujgcych Kontraktow:

1) Projektowanie i budowa hali dojrzewania stabilizatu wraz z instalacjg oczyszczania
powietrza

Planowane przedsiewziecie polega na zaprojektowaniu (wykonanie projektu budowlanego

zamiennego, projektéw wykonawczych i uzyskaniu pozwolenia na budowe zamiennego) oraz

zabudowie istniejgcego placu dojrzewania stabilizatu wraz z konieczng infrastrukturg i

sieciami, halg o powierzchni ok 5 121,00 m?, wyposazong w system oczyszczania i

dezodoryzacji powietrza pochodzgcego z jej wnetrza.

Projektowany jest budynek na planie prostokgta potgczony tgcznikiem do istniejgcego
budynku hali intensywnego kompostowania nad placem dojrzewania stabilizatu. Gtéwny
uktad konstrukcyjny obiektu z uwagi na agresywne srodowisko panujgce wewnagtrz hali w
catosci zaprojektowany jako zelbetowy, sprezony. Konieczna jest przebudowa istniejgcej
posadzki placu.

Elementy stalowe zabezpieczone do kategorii co najmniej C5-1 (budynki lub obszary z prawie
statym skraplaniem i silnym zanieczyszczeniem) lub zastosowanie stali nierdzewnej.
Rozbudowa znacznie wptynie na zmniejszenie ucigzliwosci na terenie zaktadu i okolicy.
Eliminacja ucigzliwych zapachdw, kurzu, pylkow, pytkdw, sadzy, czgstek metali ciezkich,
plesni, wirusow powstajacych podczas procesu technologicznego dojrzewania stabilizatu
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poprzez zastosowanie wentylacji wywiewnej z odpowiednim oczyszczeniem powietrza.
Projekt obejmuje nastepujacy zakres prac br. elektryczne;j :

- zasilanie

- rozdziat energii,

- instalacje gniazd,

- instalacje oswietlenia,

- instalacje odgromowa,

Projekt obejmuje przebudowe w zakresie sieci sanitarnych.

Wedlug wytycznych z PFU w hali dojrzewania stabilizatu zaprojektowano wentylacje
mechaniczng (wyciggowa).

Ukfad wyciggowy zakonczony zostanie urzgdzeniem do oczyszczania powietrza — dobér wg
projektu technologii. W celu skompensowania powietrza wywiewanego oraz zapewnienia
rbwnomiernego naptywu powietrza swiezego do kazdej czesci hali — w $cianach
zewnetrznych hali zaprojektowano czerpnie scienne.

Ze wzgledu na sciste powigzane rozwigzan projektowych z wymaganiami i projektem
technologii wyposazenia hali doktadne wymiary elementéw wyciggowych / okapow
ssawnych, kanatdw oraz ich lokalizacja zostang pokazane w projekcie wykonawczym po
wyborze wtasciwej technologii oczyszczania wycigganego powietrza poprocesowego.

2) Projektowanie i budowa instalacji do podawania odpadéw zielonych do

kompostowni BIOFIX

Projektowanie i uzyskanie pozwolenia na budowe (o ile zajdzie potrzeba) + roboty

budowlano-montazowe.

Zatozenia odrebnego systemu podawania odpadow zielonych do kompostowni:

¢ system odrebnego podawania odpadow zielonych do kompostowni usytuowany bedzie
w bezposrednim sagsiedztwie kompostowni (cigg technologiczny przy $cianie sortowni i
kompostowni) oraz placu / hali dojrzewania stabilizatu i bokséw magazynowych do
gromadzenia odpaddéw zielonych.

e cigg technologiczny odrebnego podawania odpadéw zielonych do kompostowni bedzie
skladat sie z systemu tasmociggéw transportowych z punktem zatadowczym. Ciag
tasmociggéw bedzie trwale zadaszony. Zadaszenie bedzie projektowane rowniez w
miejscu zatadowczym. Planuje sie odcigg wentylacyjny powietrza znad tasmociggow i
punktu zatadowczego oraz jego oczyszczanie przed odprowadzaniem do srodowiska.

e punkt zatadowczy odpadéw wyposazony bedzie w urzgdzenia rozpulchniajgce
podawany materiat.

3) Dostawy dodatkowego wyposazenia PSZOK w Tczewie i Stegnie

Brykieciarka do styropianu - pozwala zmniejszy¢ objetos¢ odpadu styropianowego poprzez
mielenie i zgniatanie za pomocg prasy hydraulicznej redukujgc je do ciezaru wiasciwego
300kg/m3. Odpady sg w ksztatcie prostopadtoscianéw o przekroju 38 x 38 cm, nie majg
wewnatrz pustych przestrzeni. Zapewni to staty zbyt na surowiec. 2 szt.- Pszok Tczew i
Stegna.

Praso-kontener - mozliwoscig zageszczenia odpadéw do 5 razy, na odpady segregowane
typu makulatura, pojemnos¢ 24m?. 2 szt.- Pszok Tczew i Stegna,

Kontener duzy na opony dostarczane przez mieszkahcow

Kontener na tekstylia- zapewni mozliwoé¢ dostarczania odpadow tekstylnych przez
mieszkancow do PSZOK - 2 szt. — PSZOK Tczew i Stegna

Pojazd — mobilny PSZOK do zbiérki odpadéw m.in. niebezpiecznych z firm, z winda.

4) Nadz6r nad realizacja kontraktéw na roboty — Inzynier Kontraktu

Inzynier Kontraktu bedzie odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje inwestycji zgodnie
z wymaganiami Funduszu Spéjnosci i przepisami prawa polskiego (ze szczegdlnym
6
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uwzglednieniem Prawa Budowlanego), nadzér wykonawcow, raportowanie i monitorowanie
inwestycji, gromadzenie dokumentacji i danych pozwalajgcych na petng kontrole realizacji
inwestycji i jej rozliczenie.

Inzynier bedzie zarzadzat realizacjg kontraktow do czasu zakonczenia, przeprowadzenia
rozruchu technologicznego i przekazania robét wtascicielowi lub zarzadcy, zgtoszenia do
uzytkowania wiasciwemu organowi, zakonczenia okresu gwarancji i koncowego rozliczenia
finansowego Projektu.

Szczegdbtowe obowigzki Inzyniera zostang ustalone w warunkach kontraktowych, jednakze
przyja¢ nalezy, ze istotnym jest fakt, aby Inzynier przejat w umowie wszelkie obowigzki
nadzorcze wynikajgce z polskiego prawa budowlanego. Mowa tu przede wszystkim o
ustanowieniu instytucji nadzoru w branzach wskazanych w pozwoleniu na budowe.

Obowigzki przydzielone Inzynierowi obejmowacC bedg udzielanie informacji i polecen
Wykonawcy w miare postepu pracy, upewnianie sie, ze materiaty i jakos¢ wykonawstwa
odpowiadajg specyfikacjom, uzgadnianie ilosci wykonanej pracy oraz sprawdzanie i
wydawanie Zamawiajgcemu (Beneficjentowi) przejsciowych i kohcowego zaswiadczen
pfatnosci. Obowigzki Inzyniera obejmujg zazwyczaj polecenia dotyczgce zarzgdzania
kontraktem oraz zmiany natury i zakresu prac, ich kosztu, a takze czasu wykonania.

5) Dziatania edukacyjne oraz informujaco-promujace
Wszelkie dziatania promujgce w zakresie promocji Projektu bedg zgodne z wytycznymi dla
POIiS. Dziatania informacyjne i promujgce podejmowane bedg w przypadku:

1. rozpoczecia Projektu,

2. istotnych etapdéw realizacji projektu (podpisanie kontraktéw na roboty, rozpoczecia
robot, oddanie czeéci inwestycji),

3. zakonczenia Projektu.

W ramach dziatan informujgcych i promujgcych Wykonawca tego Kontraktu:

1. udostepni informacje na temat projektu lokalnym i regionalnym mediom oraz
wszystkim zainteresowanym poprzez komunikaty prasowe;

2. wykona film reklamowy i kampanie promocyjng w lokalnych mediach (Radio Tczew,
telewizja TeTka, Gazeta Tczewska, Kurier Kociewski, Dziennik Battycki, portal tcz.pl),

umiesci tablice upamietniajgce w miejscach powszechnie dostepnych
dostarczy materiaty promocyjne.

W ramach dziatan edukacyjnych planuje sie takze:

1. Dostawe i montaz placu zabaw dla dzieci odwiedzajgcych zakfad jako uzupetnienie
istniejgcej Sciezki edukacyjnej na zakitadzie + zestaw tablic i materiatow
Informacyjnych.

2. Organizacje pikniku ekologicznego.

Planowane terminy realizacji Projektu:

Lp. \ Nazwa kontraktu Okres realizacji
Projektowanie i zabudowa istniejgcego placu dojrzewania, magazynowania i
obrébki koricowej kompostu/stabilizatu zamknietg halg wraz z systemem ujecia i

30.10.2017 - 31.05.2019
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oczyszczania powietrza z jej wnetrza, w RZUO Tczew.

Projektowanie i budowa segmentu podawania frakcji bio bezposrednio do

2. kompostowni pracujgcej w systemie BIOFIX. 30.10.2018 - 31.10.2019
3. Nadzér nad projektowaniem i robotami budowlanymi — Inzynier Kontraktu 07.11.2017 —29.02.2020
4. Pomoc techniczna dla Projektu 30.10.2017 —31.03.2020
5. Dostawy wyposazenia PSZOK w Stegnie i Tczewie 15.01.2019 -31.10.2019
6. Dziatania edukacyjne w ramach Projektu 15.10.2018 — 29.02.2020

5. Cele ustugi Pomocy Technicznej i ogolny zakres obowigzkéw Wykonawcy
Wykonawca bedzie doradzat zespotowi Zamawiajgcego w biezgcym zarzadzaniu,
administrowaniu i monitorowaniu wszelkich dziatan i zadah zwigzanych z realizacjg Projektu,
wspierajgc pracownikow Zamawiajgcego celem spetnienia wymogow i warunkéw zawartych
w Umowie o dofinansowanie, dokumentacji aplikacyjnej oraz obowigzujgcych aktéw
prawnych i wytycznych POIiS.

Jezykiem komunikacji Projektu jest jezyk polski. Wszelkie dokumenty takie jak pisma, opinie,
raporty, sprawozdania itp. Wykonawca bedzie przygotowywat w wersji polskojezyczne;j.

Ustuga objeta niniejszym zaméwieniem obejmowaé bedzie m.in.:

- doradztwo dotyczgce biezgcego administrowania realizowanymi kontraktami wchodzgcymi
w sktad Projektu,

- pomoc nad przygotowaniem rozliczen Projektu,

- doradztwo odnos$nie wypetniania zobowigzan wobec instytucji zewnetrznych (np. UE, MF,
Ml iR, MS, NFOSIGW).

Wykonawca zorganizuje prace swojego personelu w taki sposéb, aby zostaty osiggniete cele
okreslone w zaméwieniu. Wymagana bedzie niezwloczna reakcja kazdego eksperta na
kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego. Wykonawca musi informowac bezposrednio i na
biezaco Zamawiajgcego o problemach, jakie napotyka w trakcie wykonywania ustug.
Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajacego i w ustalonym z nim terminie, Wykonawca
opracuje potrzebne Zamawiajgcemu pisemne opracowania, opinie i/lub analizy techniczne i
finansowe zwigzane z realizacjg Projektu. Konsultacje i doradztwo dla Zamawiajgcego
odbywac¢ sie bedg na wezwanie Zamawiajgcego w miejscu przez niego wskazanym. Pomoc
Techniczna powinna by¢ $wiadczona w taki sposob, aby umozliwi¢ personelowi
Zamawiajgcego sprostanie wszelkim natozonym wymogom, zadaniom i obowigzkom w celu
prawidtowego i efektywnego wdrozenia Projektu i osiggniecia zatozonych celéw. Dokumenty
powstate w wyniku dziatah i zadan Wykonawcy bedg dostarczane w wersji papierowej
(drukowanej) i w wersiji elektronicznej na wskazany adres email lub/i na ptycie CD.
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lll. Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Szczegotowy zakres zadan Wykonawcy.

1.1. Doradztwo proceduralne.

Obowigzki Wykonawcy w ramach doradztwa obejmowac beda:

a) wydawanie na pisemny wniosek Zamawiajgcego opinii, stanowigcych podstawe
podejmowanych przez Zamawiajgcego decyzji, zwigzanych z realizacjg Projektu, w
sprawach dotyczgcych w szczegdlnosci:

- roszczen wykonawcow oraz ewentualnych sporéow z wykonawcami,

- zachowania zgodnosci dziatan zespotu Zamawiajgcego oraz tworzonych dokumentow z
przepisami prawa unijnego i krajowego, wytycznymi Instytucji zwigzanych z realizacjg
projektu oraz procedurami stosowanymi na Projekcie.

1.2. Doradztwo administracyjne, techniczne i ekonomiczno-finansowe.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu doradztwo w celu terminowego wypetnienia
zobowigzan wynikajgcych z obowigzujacych wytycznych i dokumentéow, dla osiggniecia
zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego i ekologicznego Projektu. W tym
przedmiocie Wykonawca udzieli réwniez pomocy pracownikom Zamawiajgcego w
przygotowaniu niezbednych dokumentéw wymaganych dla wypetniania zobowigzan wobec
instytucji zewnetrznych w tym: Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej. Doradztwo to bedzie obejmowac¢ w szczegdlnosci:

a) Doradztwo administracyjne obejmujgce w szczegdlnosci przeglad i ocene (wstepng i
okresowg), pod katem zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w obowigzujacych
dokumentach oraz wymaganiami charakterystycznymi dla Projektu:

- struktury i sposobu zarzgdzania projektem oraz instrukcji w tym zakresie;

- procedur i regulaminéw stosowanych przez Zamawiajgcego;

- rozstrzygnietych postepowan przetargowych;

- kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow;

- innych obszaréw niezbednych do prawidtowej realizacji Projektu.

Wykonawca zidentyfikuje procedury/regulaminy, jakie sg stosowane przez Zamawiajgcego i
majg by¢ stosowanie dla prawidtowego i efektywnego wykonywania zadan zwigzanych z
realizacjg Projektu oraz dokona ich uaktualnienia w celu osiggniecia zgodnosci z
obowigzujgcymi  wytycznymi  (m.in. wytyczne horyzontalne i wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkow).

Wyniki przegladu i wstepnej oceny zostang przedtozone wraz z Raportem Wstepnym.

Na podstawie wynikow uzyskanych z przegladu i oceny Wykonawca w 21 dni
kalendarzowych od ich akceptacji przez Zamawiajgcego przygotuje i uzupetni
procedury/regulaminy dot. realizacji Projektu. W szczegdlnosci procedury te powinny
obejmowaé procedury dot. weryfikacji faktycznego wykonania robdt, przygotowania
wnioskéw o pfatnosé, archiwizacji dokumentéw, przeciwdziatania wystgpienia konfliktu
interesOw i zapobiegania naduzy¢ finansowych, rozliczenia wydatkéw osobowych.

Ocena zgodnosci ww. instrukcji/procedur/regulaminéw dokonywana bedzie przez
Wykonawce na biezgco w trakcie realizacji zamowienia, a jej wyniki bedg kazdorazowo
zamieszczane w raporcie miesiecznym. W przypadku zmiany przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na procedury zarzadzania Projektem Wykonawca bedzie zobowigzany do
ich uaktualnienia. Czynnos¢ taka zostanie przez Wykonawce dokonana w terminie 14 dni
kalendarzowych od wejscia w zycie znowelizowanych przepiséw prawa.

b) Doradztwo w zakresie przygotowania Zamawiajgcego do audytow i kontroli zewnetrznych
obejmujgce w szczegolnosci:

- przygotowanie pracownikéw Zamawiajgcego do audytdw wewnetrznych, zewnetrznych
oraz kontroli,

- pomoc w realizacji zalecen pokontrolnych,

Realizacja tego zadania odbywac sie bedzie na wniosek i w terminach uzgodnionych przez
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Zamawiajgcego, wynikajgcych m.in. z zapowiedzi o planowanym przeprowadzeniu kontroli.

c) Doradztwo w zakresie prowadzenia monitoringu efektu ekologicznego obejmujgce w
szczegolnosci:

- opracowanie zasad prowadzenia monitoringu efektu ekologicznego (termin realizacji: 3
miesigce od dnia podpisania umowy),

- monitorowanie projektu pod katem uzyskania planowanego efektu ekologicznego oraz
ewentualnych zagrozenh (wyniki monitorowania nalezy zamiesci¢ w raportach),

- wskazanie Zamawiajgcemu metod naprawczych w przypadku stwierdzenia zagrozenia w
osiggnieciu wymaganego efektu ekologicznego,

- pomoc w wyliczeniu efektu na koniec realizacji Projektu i skompletowaniu dokumentow
potwierdzajgcych jego osiggniecie w terminie zgodnym 2z warunkami Umowy o
dofinansowanie.

d) Doradztwo w zakresie ekonomiczno-finansowym obejmujgce w szczegolnosci:

- doradztwo w zakresie ksiegowego rozliczania Projektu,

- biezgce doradztwo w zakresie obowigzujgcego prawa finansowego i podatkowego dla
realizowanego Projektu,

- na wniosek Zamawiajgcego interpretacje przepisow regulujgcych kwestie rozliczen
finansowych,

- na wniosek Zamawiajgcego przygotowanie i aktualizacja wszelkich planéw finansowych,
przeptywéw gotéwkowych Projektu (plandw wystgpien o $rodki) oraz harmonograméw
rzeczowo-finansowych (HRP),

- doradztwo w przygotowaniu wnioskow do instytucji zewnetrznych dot. realizacji Projektu,

- pomoc przy weryfikacji dokumentow zwigzanych z finansowg realizacjg projektu,
w tym dokumentéw rozliczeniowych sporzgdzanych przez Wykonawcow,

e) Doradztwo w zakresie technicznym, dotyczace biezgcego zarzadzania
i administrowania Projektem, obejmujgce w szczegolnosci:

na wniosek Zamawiajgcego doradztwo techniczne w zakresie zarzgdzania zmianami w
realizowanych kontraktach, w tym:

- weryfikacja dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i udzieleniem zaméwien w trybie art.
67 ustawy Pzp,

- weryfikacja anekséw do umoéw realizowanych w ramach Projektu pod wzgledem
finansowym, formalnym (prawnym) i rzeczowym,

- weryfikacja Protokotéw Koniecznosci i Protokotow Negocjacji dotyczgcych robot
dodatkowych oraz podobnych i innych, m.in. pod katem zgodnosci z prawem zamowieh
publicznych i kwalifikowalno$ci wydatkéw,

- weryfikacja zmian wnioskowanych przez Wykonawcéw, w  szczegdlnosci
w zakresie robét zamiennych,

- doradztwo zwigzane z przeprowadzanymi w ramach Projektu postepowaniami o
zamdwienie publiczne, w szczegolnosci przygotowanie projektow opinii, odpowiedzi,
stanowisk na zadane pytania i wnioski przez Wykonawcow, lub zapytan kierowanych przez
Zamawiajgcego do Zespotu Pomocy Techniczne;.

f) Doradztwo w  przygotowaniu  harmonograméw, sprawozdan i  raportéw

do sporzadzenia, ktérych zobowigzany jest Beneficjent POIiS, w szczegolnosci:

- aktualizowanie przygotowanego przez Zamawiajgcego harmonogramu realizacji Projektu i

planu finansowania Projektu,

- weryfikacja harmonogramoéw rzeczowo-finansowych opracowywanych przez Wykonawcéw

poszczegdblnych Kontraktéw oraz przygotowywanie na ich podstawie harmonogramu

rzeczowo-finansowego dla Projektu,

- pomoc w przygotowaniu sprawozdan i raportow z realizacji Projektu zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wytycznymi dla Beneficjentéw POIiS oraz
10
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zapisami zawartymi w umowie o dofinansowanie.

g) Doradztwo przy opracowywaniu Wniosku Kohcowego o Ptatnos¢ dla Projektu, obejmujgce
w szczegolnosci przygotowanie przy udziale pracownikow Zamawiajgcego materiatdw
wyjsciowych do sporzgadzenia wniosku i biezgce doradztwo przy jego sporzadzaniu — na
whiosek Zamawiajgcego.

1.3. Monitoring postepu i wynikéw wdrazania projektu

Obowiagzki Wykonawcy dotyczgce monitoringu polega¢ beda na bezposrednim monitoringu
finansowego i rzeczowego postepu i wynikébw wdrazania Projektu w oparciu o dane
otrzymane od Zamawiajgcego oraz informowanie o wystepujgcych i przewidywanych
problemach, wszelkich kwestiach, ktére mogg zagraza¢ zakonczeniu Projektu oraz
proponowanie dziatan zapobiegawczych lub/i naprawczych majgcych na celu ich usuniecie.
Monitoring i ocena Projektu prowadzone bedg zgodnie z wytycznymi Funduszu Spoéjnosci —
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
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1.4. Biezaca pomoc i doradztwo w rozliczaniu Projektu

Obowigzki Wykonawcy dotyczace rozliczania Projektu bedg obejmowaé na wniosek
Zamawiajgcego w szczegodlnosci:

a) Doradztwo w zakresie kwalifikowania wydatkow w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS,

b) Doradztwo w zakresie prowadzenia ewidencji wydatkéw kwalifikowanych (w tym
osobowych) na potrzeby monitoringu i sprawozdawczosci,

c) Przygotowywanie w systemie SL2014, wnioskéw o] ptatnosci
zaliczkowe/posrednie/koncowg (zgodnie z aktualnymi Zaleceniami w zakresie wniosku
beneficjenta o ptatno$é w ramach POIiS 2014-2020 i Podrecznikiem Beneficjenta SL 2014).

1.5. Inne obowiazki Wykonawcy

Niezaleznie od zakresu obowigzkdéw okreslonych powyzej do zadan Wykonawcy nalezec
bedzie:

a) znajomos¢ wszelkich dokumentéw programowych, przepiséw, zasad, wytycznych
i ich aktualizacji w zakresie dotyczacym realizacji Projektéw wspoifinansowanych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

b) Sledzenie na biezgco publikacji na stronach internetowych KE, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczgcych i Instytucji Wdrazajacej, Urzedu Zaméwien Publicznych i innych
instytucji, majgcych zwigzek z wykonywaniem ustug objetych zamowieniem;

¢) monitorowanie i stosowanie sie na biezgco do wszelkich zmian dotyczacych przepisow,
zasad, wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, oraz bezzwioczne
przekazywanie Zamawiajgcemu, w formie pisemnej, niezbednych informacji, opinii i
dokumentéw dotyczacych tych zmian, a takze wprowadzanie na biezgco stosownych zmian
do przygotowywanych raportéw i innych dokumentow.

Materiaty i informacje niezbedne do wykonania ww. opracowan bedg przekazane przez
Zamawiajgcego w terminie i formie ustalonej wspdlnie przez Strony.

Zamawiajgcy w ciggu 14 dni kalendarzowych dokona oceny przekazanych przez
Wykonawce opracowan i zaakceptuje je lub zgtosi uwagi Wykonawca rozpatrzy zgtoszone
przez Zamawiajgcego uwagi w terminie 7 dni kalendarzowych.

Wszelkie prace powinny by¢ wykonywane w terminach i zakresach wynikajgcych
z przepiséw i wytycznych dla Beneficjentéow POIiS oraz zapiséw zawartych w umowie o
dofinansowanie, przy uwzglednieniu interesu Beneficjenta.

Wykonawca rozpatrzy i uwzgledni uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego dotrzymujgc
natozonych terminéw.

2. Raporty
Dostarczane przez Wykonawce raporty winny spetnia¢é wymagania okreslone przez
procedury i wytyczne dotyczgce Funduszu Spodjnosci. Forma i tre§¢ Raportow bedzie
uzgodniona z Zamawiajgcym. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zaaprobowania
szczegotowg forme i zawartos¢ Raportow, uwzgledniajgc wymagania i wytyczne dot.
Funduszu Spdjnosci, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty rozpoczecia kontraktu. W
przypadku wprowadzenia przez Instytucje Nadrzedne obligatoryjnego oprogramowania np.
do prowadzenia raportéw lub sprawozdan Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia
dokumentacji zgodnie z tym oprogramowaniem. W zwigzku z tym Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.
Zakres raportow oraz sposob prezentacji danych moze ulec zmianie na wniosek
Zamawiajgcego.
Wszystkie raporty podlegajg zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie sktadat nastepujgce Raporty:
1) Raport Wstepny,
2) Raporty miesieczne,
3) Raporty ,,ad-hoc”,
4) Raport Zakonczenia.
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Kazdy z wymienionych raportdow (za wyjgtkiem raportu ,ad-hoc”) winien zawiera¢ Wstep
zawierajgcy ogolne informacje o Kontraktach na Roboty, ustugi i dostawy. Nalezy w niej
przedstawi¢ jednostki zaangazowane w realizacje Projektu i biorgce udziat w jego
zarzgdzaniu, kluczowe daty realizacji Kontraktow na Roboty, Ustugi i Dostawy oraz krotki
opis kazdego Kontraktu.

2.1. Wymagania odnosnie Raportow
- Raport Wstepny

Raport Wstepny powinien byé ,Raportem Otwarcia" i powinien sktadaé sie z: (oprocz |
czesci - ogdlnej)

a. Czes¢é | — Ogodlna oprocz wstepu, opisanego powyzej powinna m.in. zawiera¢ analize
ryzyka.
b. Czesé Il — Umowa na Pomoc techniczng w ramach Projektu ,Rozbudowa Zaktadu

Zagospodarowania Odpadéw w Tczewie o sekcje wytwarzania kompostu i polepszaczy
glebowych z odpaddw ulegajgcych biodegradacji wraz z rozbudowg punktow selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych”, bedgca opisem dziatah witasnych Wykonawcy z
wyszczegolnieniem zakresu ustug Pomocy technicznej tj., wykonanymi pracami wstepnymi,
harmonogramem ustug (plan pracy), informacjami o mobilizacji Zespotu Pomocy technicznej
w tym personelu wspomagajgcego, oraz opisem zadan na najblizszy okres dziatania. Cze$c¢
Il bedzie zawierata takze Procedury wraz z opisem Ilub diagramem czynno$ci,
wyszczegolniaé bedzie osoby biorgce udziat w wykonywanych czynnosciach, okreslac role,
jaka petnig te osoby wraz z przypisaniem uprawnien i obowigzkow;

c. Czes¢ lll — Opis podjetych dziatan bedacy opisem dziatann Wykonawcy zwigzanych
bezposrednio z pomocg w realizacji i zarzgdzaniu Projektem.

Powinna ona =zawiera¢é m.in. analize dokumentacji Projektu udostepnionej przez
Zamawiajgcego, harmonograméw, programow i planéw pfatnosci, polis ubezpieczeniowych i
gwarancji, opinie co do ewentualnie zaproponowanych przez Wykonawce rob6t zmian,
analize prowadzonych rozliczen i przeptywow finansowych, ksiegowosci Projektu. Wszelkie
analizy i opinie muszg konczy¢ sie konkretnymi wnioskami i zaleceniami dla Zamawiajgcego.
d. Czesé IV — Podsumowanie i zataczniki bedgce prezentacjg stanu realizowanych przez
Pomoc Techniczng ustug oraz stanu roboét i ustug prowadzonych w ramach Projektu.

Do Raportu wstepnego nalezy dotaczyé wzory dokumentéw zatwierdzonych przez
Zamawiajacego, ktére beda funkcjonowaly przy realizacji ustugi przez Wykonawce.

- Raporty miesieczne

Raporty miesieczne opisujgce postep realizacji zadan objetych Umowg na Pomoc
techniczng i oraz postep realizacji zadan objetych Kontraktami na Roboty i Ustugi/dostawy.
Raporty powinny zawiera¢ co najmniej:

a. podsumowanie prac wykonanych przez Pomoc techniczng

b. prezentacje rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania Kontraktu na Pomoc
techniczng oraz Kontraktébw na Roboty i Dostawy oraz Ustugi wraz z prognozag
zapotrzebowania na $rodki obejmujgca caty czas trwania Projektu,

c. opinie ws. dotychczasowych postepow i ewentualnych zagrozen dla prawidtowej realizacji
poszczegolnych Kontraktow jak i catego Projektu w oparciu o obowigzujgce harmonogramy
(analiza ryzyka) wraz z wykazem sporzgdzonych opracowan, i innych dokumentéw,

d. informacje na temat stosowanych na Projekcie instrukcji/procedur/regulaminow.

- Raporty ,,ad-hoc”

Wykonawca przygotuje raporty niezwtocznie, gdy wystgpi taka koniecznosc lub na zyczenie
Zamawiajgcego w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powziecia przez Wykonawce
informaciji o potrzebie sporzadzenia raportu i/lub koniecznosci zmiany/powstania zagrozenia
dla Projektu - raport informujacy o koniecznosci zmian/zagrozeniach jakie wystapity w trakcie
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realizacji projektu. Taki raport bedzie wymagany, kiedy wystgpig istotne zmiany w
dokumentacji projektowej w rozumieniu Ustawy Prawo Budowlane oraz w kazdej sytuacji
stanowigcej zagrozenie dla prawidtowej realizacji i rozliczenia Projektu. Raport ,ad-hoc”
powinien zawierac:

a. jednoznaczny opis zaistniatej sytuacji wraz ze wskazaniem przyczyn zmian/zagrozen,

b. opis  potencjalnych konsekwencji dla  prawidtowej realizacji Projektu,
w szczegolnosci co, do zatozonego efektu rzeczowego i ekologicznego oraz ewentualnych
kosztow,

C. propozycje podjecia dziatan zmierzajgcych do unikniecia bgdz minimalizacji ryzyk wraz z
projekcja ich skutkéw dla prawidtowej realizacji Projektu.

- Raport Zakonczenia

Raport Zakonczenia przedstawiany po zakonczeniu ustugi Pomocy techniczne;.

Format raportu bedzie zgodny z obowigzujgcymi wytycznymi Instytuciji Nadrzednych.

Raport ten powinien zawiera¢ w szczegdélnosci:

a. petny opis realizacji zadan wynikajgcych z Umowy na Pomoc techniczng
i zestawienie wynikéw wszystkich raportow posrednich,

b. analizeg  wszystkich  napotkanych  probleméw  technicznych, finansowych,
i innych oraz podejmowanych dziatan naprawczych,

c. ocene stopnia osiggniecia zatozonych rezultatéw,

d. ostateczne rozliczenie finansowe Projektu,

e. informacje o wszelkich srodkach promocyjnych,

f. opis zgodnosci prac z decyzjg o przyznaniu pomocy.

2.2. Przedktadanie i zatwierdzanie raportéw postepu

Raporty beda:

a) sktadane w formacie A4, drukowane wraz z odpowiednimi nagtéwkami i stopkami, trwale
spiete a strony raportu ponumerowane. Rysunki i harmonogramy sporzgdzane w formacie
A3 lub wiekszym bedg ztozone do formatu A4 w celu wigczenia ich do raportu.

b) Raporty bedg sporzadzone w jezyku polskim i zostang doreczone Zamawiajgcemu:

- raporty do zatwierdzenia: w 2 egzemplarzu w wersji papierowej i w 1 egzemplarzu w wersji
elektronicznej na ptycie CD lub innych nosnikach elektronicznych uzgodnionych z
Zamawiajgcym

- raporty zatwierdzone: w 2 egzemplarzach w wersji papierowej i w 1 egzemplarzu w wersji
elektronicznej na ptycie CD lub innych nosnikach elektronicznych uzgodnionych z
Zamawiajgcym.

c) Zawieraty spis dotgczonych zatgcznikow.

Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ inny sposéb przedktadania raportow w uzgodnieniu z
Wykonawca.

2.3. Terminy przedktadania Raportéw

Raporty Wykonawca sktada w siedzibie Zamawiajgcego.

a. Raport Wstepny przekazywany jednorazowo przez Wykonawce do Zamawiajgcego w
ciggu 30 dni kalendarzowych od daty podpisania Umowy na Ustuge Pomocy techniczne;.
Raport ten nie stanowi podstawy do ptatnoéci dla Wykonawcy.

b. Raport miesieczny przedkladane do 10 dnia miesigca (kalendarzowego)
nastepujgcego po miesigcu, ktdrego dotyczg (pierwszy raport miesieczny bedzie obejmowat
okres uzupetniajgcy dni od daty podpisania umowy do petnego miesigca + 1 miesigc) i
zawieraC¢ opis wszelkich prowadzonych w danym okresie sprawozdawczym dziatan.
Zaakceptowane przez Zamawiajgcego raporty bedg stanowity podstawe do dokonania
ptatnosci dla Wykonawcy.

c. Raport ,ad-hoc” — niezwlocznie, gdy wystgpi taka koniecznos¢ lub na zyczenie
Zamawiajgcego. Raport ,ad-hoc” powinien by¢ przekazany Zamawiajgcemu
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powziecia przez Wykonawce informaciji o potrzebie
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sporzadzenia raportu.

Inne obowigzujgce terminy:

a) Zamawiajgcy, w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania kazdego z ww.
Raportu, powiadomi Wykonawce o jego przyjeciu lub odrzuceniu, z podaniem przyczyn jego
odrzucenia.

b) Jezeli Zamawiajgcy nie przekaze na pismie zadnych uwag do Raportéw, o ktérych mowa
powyzej w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, Raporty te bedag
uwazane za zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

c) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego btedéw Ilub uwag w raportach,
o ktérych mowa wyzej Wykonawca zobowigzany jest je usung¢ w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty powiadomienia o nich przez Zamawiajgcego

e. Raport Zakonczenia przekazywany do akceptacji Zamawiajgcego w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty od daty zakonczenia $wiadczenia ustugi.

3. Monitoring i ocena

Monitoring swiadczenia ustug przez Wykonawce bedzie prowadzony przez Zamawiajgcego.
Do monitorowania uprawnione sg rowniez jednostki uczestniczgce w finansowaniu
i kontroli wydatkowania srodkéw. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania wszelkich
informaciji koniecznych pracownikom Zamawiajgcego do monitorowania swiadczenia ustug
przez Wykonawce. Postep bedzie monitorowany réwniez na podstawie przedktadanych
przez Wykonawce raportéw, o ktérych mowa w OPZ.

4. Personel

Wykonawca dla wypetnienia warunkéw umowy musi zapewni¢ odpowiednie ustugi ttumacza
w celu efektywnej realizacji umowy (w przypadku oséb nie postugujgcych sie jezykiem
polskim).

Koszty operacyjne i wynagrodzenie catego personelu muszg by¢ zawarte w cenie oferty.
Podczas nieobecnosci jakiegokolwiek eksperta, wynikajacej z okresu wakacyjnego lub
choroby, Wykonawca ma zapewni¢ zastepstwo krotkoterminowe, na caty okres zatozonej
pracy eksperta dla unikniecia opdznien w realizacji robo6t. Takie zastepstwo bedzie
zaproponowane uprzednio na pismie wraz z CV do zaaprobowania przez Zamawiajgcego,
zgodnie z warunkami Umowy.

4.1. Personel Wykonawcy

Wykonawca dla wypetnienia swoich zobowigzan winien zapewni¢ wysoko wykwalifikowany
personel. Za prawidtowy dobdr potrzebnego personelu odpowiedzialny jest Wykonawca.
Wykonawca ustanowi zespdt ekspertow posiadajgcych wymagane kwalifikacje
doswiadczenie, zdolnych do prowadzenia powierzonych czynnosci i uprawnionych do
petnienia przewidzianych dla nich funkcji. Biorgc pod uwage powyzsze Wykonawca
powinien oceni¢ swoje ogdlne potrzeby i zatrudni¢ zespdt wystarczajgcy na wykonanie
wszystkich obowigzkéw wymienionych w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamowienia. W
SIWZ zawarty jest minimalny wymagany przez Zamawiajgcego zespot ekspertéw, ktory
bedzie brany pod uwage w procesie weryfikacji ofert.

Zamawiajgcy nie ogranicza jednakie proponowanego zespotu jedynie do tych stanowisk.
Jezeli Wykonawca uzna za konieczne lub stosowne zaangazowanie dodatkowych ekspertow
moze to uczynic¢, bez koniecznosci wykazywania ich doswiadczenia i kwalifikacji. Koszty
zwigzane z zatrudnieniem dodatkowych ekspertéw ponosi Wykonawca.

4.2. Personel wspierajacy

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ swoim ekspertom personel wspierajgcy, ktéry bedzie
dostepny dla Pomocy technicznej, a ktéry uzna za niezbedny dla prawidiowej realizacji
kontraktu tj. do wiasciwego wdrozenia zadan i ustugi Wykonawcy. Personel wspierajgcy
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powinien posiada¢ wyksztatcenie i doswiadczenie odpowiednie do petnionych funkcji oraz
porownywalne do pracownikdw Zespotu Pomocy Technicznej. Uznaje sie, ze koszt ustug
personelu wspierajgcego zostat uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty.
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5. Wsparcie Zamawiajacego dla Pomocy technicznej.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy na jego prosbe wszystkie niezbedne dokumenty.
Zamawiajgcy udzieli pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udziat
Zamawiajgcego bedzie wymagany przez obowigzujgce przepisy oraz udzieli wedtug potrzeb
koniecznych upowaznien Wykonawcy.

6. Logistyka i rozkiad w czasie.

Ustuga Pomocy technicznej realizowana bedzie od dnia podpisania umowy do 31.03.2020 r.
Wykonawca zagwarantuje dla swego personelu w ramach oferowanej ceny ofertowej
nastepujgce pozycje:

- koszty administracyjne zatrudnienia os6b wykonujgcych zamodwienie, koszty zwigzane z
dojazdem do pracy tak w Polsce jak i do/z kraju macierzystego, zakwaterowanie, diety, urlop,
ubezpieczenie medyczne i inne wydatki zwigzane z zatrudnieniem o0sob wykonujgcych
zamoéwienie,

- inne swiadczenia wynikajgce z przepisow i wykonywanych obowigzkow.

Wykonawca jest zobowigzany do ciggtego swiadczenia ustug w trakcie realizacji Projektu. W
tym celu musi dysponowac wiasciwym wyposazeniem tj. sprzetem biurowym, komputerowym
i telekomunikacyjnym zapewniajgcym zespotowi Wykonawcy dostep do linii telefonicznych,
faksu, Internetu.

Wykonawca musi witgczyé w zakres swoich obowigzkéw krétkoterminowe wyjazdy
wynikajgce ze spotkan i uzgodnien prowadzonych przez Zamawiajgcego np. z IP, 1Z, IW lub
narad w siedzibie Zamawiajgcego. Wyjazdy bedag sie odbywaty na koszt Wykonawcy. Nalezy
przyjac, ze w ciggu kazdego roku odbedg sie trzy jednodniowe wyjazdy.

Na zakonczenie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca wyznaczy ze swojego zespotu
osobe do kontaktu, ktéra bedzie w okresie gwarancyjnym pozostawa¢ do dyspozycji
Zamawiajgcego i bedzie miata za zadanie m.in. udziat w konsultacjach, przygotowanie wzoru
wniosku o pftatnos¢ koncowg oraz ewentualne uzupetnienia/korekty dokumentacji
wytworzonej w ramach realizacji niniejszego zamowienia. Koszty powyzszych czynno$ci nie
bedg stanowi¢ podstaw do naliczania na rzecz Wykonawcy ptatnosci dodatkowych ponad
zapisang w umowie wartos¢ zlecenia.

7. Wymagania dotyczace promocji

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za informowanie wszystkich zaangazowanych stron o
tym, ze wszystkie dziatania podjete w ramach Projektu sg wspoffinansowane przez Unie
Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko. We wszystkich publikacjach, dokumentach zwigzanych z
Projektem Wykonawca musi w jasny sposéb, podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu przedsiewziecia oraz przedstawia¢ logo UE.
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